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Nouveau paragraphe et changement de ligne

Le lapin mange une carotte[l

Ou
Entr

Sauter une ligne sans changer de paragraphe
Le lapin mange une carotte.
Un-paragraphe-commence}-par-une-majuscule-et-se-termine-par-le-symbole-ﬂ-visible-uniquement-
m lorsque-les-marques-de-formatage-sont-affichées.-Si-le-paragraphe-permet-de-passer-a:la-ligne,-il-ne-

faut-pas-le- conf dre-avec-le-saut-de-ligne-(symbole-d)-qui-permet-de-passer-a-la-ligne-sans-changer-
de- paragraph
La-distinction-est-importa
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Supprimer un paragraphe et remonter une ligne

Le chat joue avec une pelo

Le chat joue avec une pelxﬁe de laine

ﬁe de laine

Le chat joue avec une peIH [Suppr]

, Le chat joue avec une pelﬁe de laine
te de laine
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Alignement : gauche, droit, centre, justifié

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole § visible uniquement

|
G au C h e T— lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne
|
— faut pas le confondre avec le saut de ligne (symbole J) qui permet de passer a la ligne sans changer
de paragraphe. La distinction est importante.
Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole 9§ visible uniquement
| . . . N . .
. — lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne
D r O I t — faut pas le confondre avec le saut de ligne (symbole J) qui permet de passer a la ligne sans changer
| e e . .
de paragraphe. La distinction est importante.

Un paragraphe commence par une majuscule gt se termine par le symbole ] visible uniquement
|
- lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne
E— faut pas le confondre avec le saut de ligne (symblole J) qui permet de passer a la ligne sans changer
|
de paragraphe. La distinction est importante.

Centré

Un paragraphe commence par une majuscule et se termine par le symbole 9 visible uniquement
lorsque les marques de formatage sont affichées. Si le paragraphe permet de passer a la ligne, il ne faut
pas le confondre avec le saut de ligne (symbole J) qui permet de passer a la ligne sans changer de
paragraphe. La distinction est importante.

Justifié




Retrait de 1€ ligne (Word)

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous rameénerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait de 1€ ligne (Word)

Retrait de la premiere ligne

—— | L'histoi}e des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous rameénerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait negatif (Word)

-

Retrait négatif

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous raménerait a une époque bien antérieure a la fondation du premier
duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Qutriliens venus de la mer

assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d’Outre-mer. Mais nous
ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait a gauche (Word)

— Pour régler le refrait
gauche, il est aussi

Retrait & gauche possible d'utiliser les
boutons ci-dessous

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous ramenerait a une époque bien antérieure a la fondation
) du premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les
Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les
greves glacées des iles d'Outre-mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait a droite (Word)

Retrait a droite

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de

leur famille régnante, les Loinvoyant. Un récit complet nous

ramenerait a une époque bien antérieure a la fondation du premier

duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous G—
décrirait les Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus

clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-

mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait de 1€ ligne et retrait gauche (Libre Office)

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous rameénerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait de 1€ ligne et retrait gauche (Libre Office)

Retrait de la premiere ligne

—— | L'histoi}e des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous rameénerait a une époque bien antérieure a la fondation du
premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les Outriliens venus
de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-
mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Retrait de 1€ ligne et retrait gauche (Libre Office)

Retrait O gauche

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de leur famille régnante, les
Loinvoyant. Un récit complet nous ramenerait a une époque bien antérieure a la fondation

L —— du premier duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous décrirait les

Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus clémente et plus tempérée que les
greves glacées des iles d'Outre-mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.

Pour régler le refrait
gauche, il est aussi
possible d’ufiliser les
boutons ci-dessous :

—=




Retrait a droite (Libre Office)

13 114 115 106 1 1F 118

Retrait a droite f

L'histoire des Six-Duchés se confond nécessairement avec celle de

leur famille régnante, les Loinvoyant. Un récit complet nous

ramenerait a une époque bien antérieure a la fondation du premier

duché et, si leurs noms étaient restés dans les mémoires, nous G—
décrirait les Outriliens venus de la mer assaillant une cote plus

clémente et plus tempérée que les greves glacées des iles d'Outre-

mer. Mais nous ignorons les noms de ces lointains ancétres.



Exemple d'ufilisation dans un courrier

Saint-Etienne,

Refrait d gauche emp Le 16 février 2014

A l'attention de Monsieur Faure|

Monsieur,

Retrait de 1°" ligne

\ l Vous trouverez, ci-jointes, les tirages photographiques réalisés d'apres les diapositives que vous
m'avez confié. Les fichiers numériques correspondant peuvent étre téléchargés ici (https://gagnon-
photo.fr/12875). Vous pouvez m’adresser directement le cheque de 53,36 €, couvrant les frais de
traitement et de tirage®.

Si vous avez besoin de renseignements complémentaires, n’hésitez pas a m’écrire ou a me
téléephoner. Vous remarquerez que j’ai numeéroté les diapositives.

Si vous souhaitez des retirages, merci de vous

Retrait & gauche emp référer a la grille tarifaire et de m’indiquer les <4 Rectfrqit O droite
numeéros correspondants.
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Ingrédients

Farine : 150g Ingrédients

Lait : 4 Cas ¢  Farine : 150g
o |ait:4 Cas
* |levure: ¥ sachet

¢ Chocolat : 100g

Levure : ¥ sachet

Chocolat : 100g

Sucre : 75g * Sucre:75g

e (Fuf:1
fEut= 1 ¢ Beurre:50g
Beurre : 50g ¢ Sel:1 pincée

Sel : 1 pincée



Listes & puces (avancee)

WORD
EQ=- = &= 4 1 ||

Derniéres puces utilisées

Bibliothéque de puces

Aucune l:l @ ® o

.;0:0}\/

Puces du document

& Modifier le niveau de liste

Définir une puce...

WRITER
=@Q=-E E=1=-20 =
] L |
] » |
] > |
- rd X v
L S h X v
2> |- X v
% Plus de puces...

Ingrédients

UVO:0@

Farine : 150g

Lait : 4 Cas
Levure : V2 sachet
Chocolat : 100g
Sucre : 75g




Listes & puces (liste a plusieurs niveaux)
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WRITER ™ - & -G AT E-WihEERBE-Q-EDiIBE RN B
‘LiberatiDnSerif 12 pt G I S~§5 ¥ x A i'@ WEE === '%EE ‘>EE = == i$ =
Liste Sélectionner les élément & décaler Décaler =—mmm
e Farine: e Farine: e Farine:
e 100 g de farine de blé e 100 g de farine de blé o 100 g de farine de blé
e 50 gde farine de seigle e 50 gdefarine de seigle o 50 g de farine de seigle
e lait:4Cas e lait:4Cas e lait:4Cas
e Levure:: sachet e Levure: Y sachet e Levure: % sachet
e Chocolat: 100g e Chocolat: 100g e Chocolat: 100g

e Sucre:75g e Sucre:75g e Sucre:75g



Listes numérotées
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WRITER F-2-H- D@3 XBHR-&90-C- 8] B-WAHEHB-Q- 8
|Stylede paragraphepardé%ﬂ @’ ‘Liberation Serif 12 pt G I S~ 5 g

Ingrédients

Farine : 150g
Ingredients

Lait : 4 Cas

1. Farine:150g
Levure : % sachet 3 Lait: 4 Cas
Chocolat : 100g 3. Lewvure: ¥ sachet
4, Chocolat: 1
Sucre : 75g 00g
5. Sucre: /bg
Euf:1 6. (Euf:1
Beurre : 50g 7. Beurre:50g
8. Sel:1 pincee

Sel : 1 pincée




Listes & numérotee (avancée)

=0 -

2.
3.

1 —

WORD

= =47 |

. Derniers formats de numérotation utilisés

Bibliothéque de numérotations

1)

Aucune 2)
3)

l. a)
L1 b)

c)

=0

I =<=IE-T =
1) 1. (n l.
2) 2. (2) 1.
3) 3. 3) 1IE
A) a N | @ i.
B) b) ‘Le‘ftre minuscule a) b) c)F
¢ c) () iii.
% Plus de numérotation...

Ingrédients
a) Farine:150¢g
b) Lait:4 Cas
— c) Levure: ) sachet
d) Chocolat: 100g
e) Sucre:75g



Listes & numérotees (liste a plusieurs niveaux)
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WRITER fBR-l& < -C- S8 J E-DihE =8-0-200hkkra DB N8
Liberation Serif 12 pt G I S-5|[® x|4|A-P. == EEIE o=
Liste Sélectionner les élément a décaler Décaler = mmm
1. Laver 1. Laver 1. Laver
2. Brosser 2. Brosser a. Brosser
3. Faire tremper dans|'eau === 3. Faire tremper dans |'eay o) b. Faire tremper dans I'eau
4. Sécher 4. Sécher c. Secher
5. Couper en rondelles 5. Couper en rondelles 2. Couper en rondelles
6. Cuire 6. Cuire 3. Cuire
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