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Pigeon Electronique

P2 Le courriel c’est essentiel : Gérer sa boite mail.
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Ce deuxieme atelier pigeon électronique vous permettra :

© De comprendre le fonctionnement de votre boite mail.

© D' envoyer et de répondre a des courriels.
@ De télécharger et envoyer des pieces jointes...
@ Bref de devenir un citoyen numérique autonome...
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D’ailleurs, avant de commencer...

On m’a dit que vous eétiez de droles
d’oiseaux !
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o | Vous sentez-vous plutot...

timid
P , joyeux(se) gt?nflé(e)

a bloc

au pled du mur

i Ao pressé(e)
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. b ) AR e assonffe(e)
social(e) DARWE en pétard !
endormi(e)
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1. Ouwrir sa boite mail
2 = Cor\sdfer' v’Se'S maﬂ*s
3, Toujours ’ve m@me pr(hC(pe '

4 Emwger un mail

S. Ajbufer une P‘Téte jbihfe ;
6. Télécharger une PJ (L
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® Questions

Pour que cet atelier ne batte pas trop de l'aile, j'ai besoin de savoir :

@ Si tout le monde a son identifiant et mot de passe ?

‘ ® Qui n'a encore jamais envoyé de mail ?
N\

Et comme je suis curieux...
® Qui a déja téléchargé une piéce jointe ? |
¥/
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@ Quvrir sa boite mail

Quel que soit votre fournisseur, la procédure d'ouverture de votre boite
mail sera toujours sensiblement la méme :

1. Ouvrir votre navigateur intfernet. —=—————————

2. Taper' Ie nom de VOTr'e fOLIr'nISSZLIr‘ p—— IZ@Z' la poste.net — Rechercher avec DuckDuckGo
dans la barre de recherche.

Connexion

Accéder a votre messagerie laposte net

3. Une fois sur le site, chercher
I'option « Connexion » et insérer
I'identifiant (votre adresse mail).

—

Connexion

Accéder a votre messagerie laposte.net

4. Cliquer sur « Suivant » et insérer
le mot de passe.

5. Cliquer sur « Se connecter ». S
S
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@ Consulter ses mails

= A l'ouverture de votre boite mail, vous retrouverez sur la gauche, un
volet de navigation et au centre un apergu des mails regus.

= Les mails sont listés et classés par date et par heure.

M Gmail Q -

/ Nouveau message

maisondelamour@yaho. Monsieur Pigeon, vous étes convoqués a I'aérr\-ﬁrome !

Boite de réception )
Vanbacon Pudding Alors Gustave 7 Tu voles de tes propres ailes 7

Messages suivis

stephane.tischer@co. Salut Pigeon, j'espére que tout va bien ! - —

En attente

Messages envoyes Les Bons Clics “Découvrir les outils visioconférence - Les Bons Clics “ - Et d'autres nouveautes cette : un article sur I'actualité a redecouvrir, les éven...

= Les mails non-lus apparaissent en gras, les autres en gris.

= Pour ouvrir un message électronique, -— ——
il suffit de cliquer dessus. = - -«
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@ Consulter ses mails

Lorsque vous cliquez sur un mail, son contenu (corps du texte) apparait. -

= M Gmail Q rche Supprimer = ® & # Mt
/ Nouveau message < @ o B8 0 @ B O : Tsur 345 > Fr~ B
- idi oite de réception x i Ve
RDV a midi au clocher de Perreux D geite derécent S o Objet et emplacemem- e I
Y& Messages suivis Georges Pigeon « EXpédITCUI" Heur‘e de r‘écepT|on q 1052 (lya2iminutes) ¥ €} @
® Enattente Aol
P Mg anore: Cher Gustave Pigeon, &
[ Brouillons
S Pre Nous tenons une réunion secrete au clocher de I'église de Perreux a midi : il y aura des fruits et
des graines. +
Libellés k= Ordre du jour : Elaborer une stratégie pour déjouer les attaques des humains.
®  Zoomacom En effet, les pieges, les coups de canon, ¢a suffit !

Corps du
texte

Nous irons lacher des fientes sur les voitures pour protester !

Revenir a la liste

. Gros bec,
des mails regus

Georges et Georgette Pigeon

( reponcre ) (o Tansterer ) <@mmm Boutons pour répondre ou transférer
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Les fonctions et dossiers proposés par différents services restent
toujours dans une méme logique.

Dans le volet de navigation
vous ftrouverez les rubriques :

= Ecrire un mail.

@ Toujours le méme principe

= Boite de Réception.
= Brouillons.
= Messages envoyés.

= Indésirables ou « spams ».

= Corbeille...
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ANy

yahoo/mail

Maon lus
Avec étoile
Brouillons
Envoyés
Archive
Spam
Corbeille

~ Moins

Dossiers

+ Mouveau dossier

Ecrire

| Boite récept.

2

Masquer

& laposte.net
Ecrire un mail
Boite de réception ' 1957
Info-pubs 27
Brouillons
Indésirables 3
Corbells 5

v

SFR Box Maobile
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Accueil Mail Age

Ecrire un mail

Boilte de réception 9
Info-pubs 41
Brouillons

Envoyes

Indésirables 1

Corbeille

Catégories
Achats
Alertes
Comptes
Finances

Voyages

g
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@ Toujours le méme principe

Mais parfois, les mots employés ne sont pas les mémes.

m Mailo = M Gmail

— ¢ Ecrire — I— Nouveau message

R

Sledll:@ ACCU 4 laposte.net

Nouveau message sl Ecrire un mail ‘
électronique ‘
Source : merci a Julien Daudigeos CNFS : https://labase.anct.gouv.fr/ d ‘
f -
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@ Envoyer un mail
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(] laposte.net

.1/

{

Boite de réception C' 1
Autres

Brouillons

Envoyés

Indésirables

Corbeille
» Catégories

Ajouter un dossier

@ X =H § Q

Accueil  Mail Agenda Contacts

Cc | Masquer Cc
cei 3 Masquer Cci

Le temps des cerises

¢ B3 ©~ A~

Cher Georges Pigeon,

2. Mettre l'adresse du

Le cerisier derriére I'école est chargé de fruits ! I destinataire.
Alors je propose qu'on se gave avant la réunion au clocher! b
Nos fientes n'en seront que plus belles... il s'agit de marquer le coup ! ° 3) L'obje’r c'est |e

Il est temps que ces humains arrétent de nous prendre pour des corbeaux I « Titre » dU mCl”.

Gustave Pigeon 4 Rédiger' le message.

5 Clic sur le bouton
« Envoyer »,

|
.
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@ Exercice

Ce n'est pas plus compliqué que ¢a ! Alors allez-y !
Envoyez un message a Gustave Pigeon avant la rébellion |

pigeonelectronique@laposte.net

Il est peut-etre encore temps de trouver un arrangement
et éviter la fiente sur le capot |
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@ Envoyer un mail - révision avec :

s BONS CLICS

= Rendez-vous sur : https://www.lesbonsclics.fr

= Une fois sur la page d'accueil, cliquez Sur : me—) S0 =S5

= Insérez le code que je vais vous donner puis validez :

ETES-VOUS ACCOMPAGHZ? Oui, ie renseigne mon code G
-
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https://www.lesbonsclics.fr/

@ Ajouter une piéce jointe

= Une piéce jointe est un fichier qui peut €tre ajouté a un mail.

= I| peut s'agir d'un document (facture, CV, échéancier..) mais aussi
d'autres types de fichiers.

= On peut ajouter plusieurs pieces jointes (PJ) a condition de ne pas
dépasser un poids global de 20Mo par message.

= Pour cela il faut cliquer sur le symbole en forme de trombone.

= Cette action va automatiquement ouvrir I'explorateur de fichier
pour vous permettre de rechercher le document
que vous souhaitez joindre. ¥
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@ Ajouter une piéce jointe
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o geor...

Les humains entrent en contact

./-_-\.
BA (%) ~
=/

Cher Georges,

W

o Clic sur le trombone

C'est incroyable ! J'ai recu plusieurs messages de la part des humains...
Je n'ai pas tout compris, alors tu trouveras leurs lettres en PJ.

. @& Envoidu fichier
Gustave Pigeon

o La piece jointe
apparait tout en bas
du mail !

+

Organiser = Mouveau dossier

~
E CePC Mom

I Bureau
&= Images

J‘! Musique

Chers Pigeons.odt
[@“] PRZ Pigeon électronique P1 - Créer =a bo...
%] PRZ Pigeon électronique P2 - Gérer =a bo...

71 piéce jointe | 9Ko Tout supprimer

Documents

L 4

<« ATELL.. » Pigeon électronique - Le courriel c'est essentiel

Cc/Cci

e L'explorateur s'ouvre

w D /2 Rechercher dans: Pigeon éle...

Muodifié le

13/09/2022 10:15 %Ko
21 043 Ko

18189 Ko

Texte OpenDocu..,

FO ST DO
13 LT L ) )

Présentation Micr...

Q3077 00

13/09/2022 09:43 Présentation Micr...

Mom du fichier: | Chers Pigeons.odt

w | Tous les fichiers (*.%)

Chers Pigeons.odt

Envoyer Enregistré & 10:21

Cuvrir

e Choisir le document et clic sur « Quvrir » /V

w
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@ Exercice

Choisissez et envoyez une de ces deux pieces jointes a Gustave Pigeon |

pigeonelectronique@laposte.net

Ces deux images sont sur votre clé USB :

SOUPE DIGITALE > Exercices > E mail |
¥/
- A
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@ Télécharger une piéece jointe

= Un téléchargement est une opération de transmission d'informations
d'un ordinateur a un autre, le plus souvent par Internet.

= Lorsque le destinataire regoit le courrier électronique, un frombone
s'affiche a c6té de I'objet des mails contenant des pieces jointes.

pigeonelectronique Conciliation pigeons - humains ? - chers humains, nous avons recu des messages d'amitié mais aussi de haine de votre part ! Nous, ...

Equipe des comptes . Votre code a usage unique - Bonjour soupedigitale@gmail.com, Nous avons regu votre demande de code a usage unique a utiliser ave...

= Il peut télécharger les pieces jointes sur son poste de travail.

= Ces documents peuvent étre des fichiers de traitement de_texte,
des PDF, des feuilles de calcul, des fichiers ZIP, des images, >
des fichiers audio etc...
d )

Stéphane ®O0O
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@ Télécharger une piéece jointe

Pour télécharger une piéce jointe il faut d'abord repérer le mail
concerné (grace au trombone) puis l'ouvrir.

Les pieces jointes se situent soit tout en bas du corps de texte, soit
tout en haut (laposte.net).

Un clic dessus vous permettra soit de visualiser la PJ, soit de la
télécharger sur votre appareil pour la stocker.

Le symbole du téléchargement représente une fléche vers le bas. &

VWotation.odt

Farmubsirs de Yotation m Votation.odt

—ﬁ Apergu

N /otation.odt L= . . .
CI | C [Eflhl:"-l Smmes=——— CI lC Cl 'C

‘ 1 - - R L
[0 votation.odt w B @ ' _.l?tat_lcn.chlt ﬁﬂ dt b

B

02/12/2022
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@ Télécharger une piéece jointe

= Un clic sur cette fleche enregistrera la piece jointe dans le dossier
« Téléchargements » de votre poste de travail.

~ Périphériques et lecteurs (3]

10 Windows () Disque local (D)
al s
L ] |
My 580 Go libres sur 134 Go -y 275 Go hbres sur 341 Go

Astuce : paramétrer Firefox pour qu'il vous demande ou enregistrer
les fichiers : gain de temps pour votre classement |

£33 Général Fichiers et applications h
@ Accueil Téléchargements

Enreqistrer les fichiers dans le dossier ‘ DADownloads Parcourir...
Q Recherche : : .

— Toujours demander ou enregistrer les fichiers ‘

e] Vie privee et sécurité

== stéphane CHOOO
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@ Exercice

Vous venez de recevoir ce mail tres important de Gustave Pigeon |
Téléchargez la piece jointe, remplissez le formulaire et renvoyez le |

A e soup... >

Conciliation pigeons - humains ?

u
o
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1]
Iih

1]

= = o M

chers humains, N

nous avons recu des messages d'amitié mais aussi de haine de votre part!
Nous, pigeons, avons une proposition a vous soumettre :

Votation.odt

Nous demandons un partage du territoire avec une zone de protection de notre espéce.

Cette zone devra étre équipée d’ un clocher, de restes de sandwich et de cibles pour nos "lachers de fientes"
(des statues d’hommes politiques si possible).

En echange nous épargnerons vos capots de voiture, poussettes et cranes chauves !

Vous trouverez en PJ un formulaire de votation a remplir et & nous retourner dans les meilleurs délais.
Nous pensons qu'une entente inter-espéces est encore possible...

Volatilement
G. Pigeon
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@ Les piéces jointes - révision avec :

s BONS CLICS

= Rendez-vous sur : https://www.lesbonsclics.fr

= Une fois sur la page d'accueil, cliquez Sur : me—) S0 =S5

= Insérez le code que je vais vous donner puis validez :

ETES-VOUS ACCOMPAGHZ? Oui, ie renseigne mon code G ‘
— Ay
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- Stéphane ®O0
2/12/202? 29 - - TISCHER NACEIEN 2



https://www.lesbonsclics.fr/
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- Ressources -
aller plus |oih, aller plus haut !

= Le guide complet de I'e-mail : https://www.arobase.org/
= La messagerie électronique par « Coursinfo » : https://cutt.ly/nCcx501

= Tout sur I'envoi d'un courriel avec laposte.net : https://cutt.ly/PCcxH7W
= Quiz débutant « Coursinfo » : https://cutt.ly/CCckYC3
= Quiz pro « Coursinfo » : https://cutt.ly/QCckCBx

Et sur votre clé USB :

= Consulter les fiches résumé.
= Voir aussi les autres ateliers « Pigeon électronique » ! ‘
- P
| - )
| f’ -
- Stéphane ®O0
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https://www.arobase.org/
https://cutt.ly/nCcx5O1
https://cutt.ly/PCcxH7W
https://cutt.ly/CCckYC3
https://cutt.ly/QCckCBx
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“SA Pigeon Electronique

P2 Le courriel c’est essentiel : Gérer sa boite mail.

Un grand merci aux pigeons qui ont épargné mon capot |
Merci a vous pour votre écoute et votre bonne humeur les petits clics |

Et BRAVO !

Vous avez terminé le deuxieme atelier |
Pensez & ranger vos graines, plumes et enveloppes.. W

Bref, n'oubliez rien | - |
Et bel envol | - A= T
— Ay :\ﬂ -
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